
 

  
 

 

 
 

 

  
Schwimmen, Sport und Lifestyle – wenn es um diese Themen geht, ist die Bremer Bäder GmbH mit 

ihren 11 Hallen-, Frei- und Kombibädern im Stadtgebiet sowie mit der Eissporthalle „Paradice“ eine 

der besten Adressen im Norden. Unsere über 300 Kolleginnen und Kollegen lieben das Element 

Wasser, leben für den Schwimm- sowie Eissport-, den Kursbetrieb, die Saunaeinrichtungen und 

Bädershops. Über 1,7 Millionen Gäste kommen zu uns und nutzen eines der vielen Angebote. Als 

Investition in die Zukunft hat die Bädergesellschaft drei große Bauprojekte auf der Agenda stehen – 

und eines davon wurde im letzten Jahr fertiggestellt, das neue Horner Bad.  

 
Die Bremer Bäder GmbH sucht um nächstmöglichen Zeitpunkt  

 eine Sachbearbeitung Personal (m/w/d) 

 in Teil- oder Vollzeit  
Ihre Aufgaben:  

 Aufnahme und Bearbeitung unterschiedlicher Anfragen von Kolleginnen und Kollegen rund 
um die Personalsachbearbeitung 

 Betreuung der Personaladministration vom Eintritt bis zur Beendigung von 
Vertragsverhältnissen 

 Dokumentation von Arbeits- und Fehlzeiten in der Zeiterfassung; Erstellung von 
Auswertungen, u.a. für den externen Personaldienstleister 

 Pflege und Aktualisierung der digitalen und Papier-Personalakten, inklusive Digitalisierung 
und Speicherung diverser, vertraulicher Dokumente 

 Erfassung von Krankmeldungen und Urlaubsplanung für die Verwaltung 

 Erledigung administrativer Aufgaben, z. B. Korrespondenz mit Bewerber:innen, 
Bearbeitung von Unfallanzeigen, Fahrtkostenabrechnungen, etc.  

 

Ihr Profil: 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung zur 
Personalsachbearbeitung; alternativ abgeschlossene Ausbildung und einschlägige 
Erfahrung aus dem Personalwesen  

 Sichere Anwendungskenntnisse von MS-Office-Programmen   

 Gute Kommunikationsfähigkeit, gepaart mit Diskretion  

 „Kühler Kopf“, auch bei Zeitdruck; Empathie und Flexibilität 

 Freude an der Zusammenarbeit mit Teams aus Bädern und Verwaltung  

Wir bieten spannende und abwechslungsreiche Tätigkeiten mit einem hohen Maß an 

Selbstverantwortung. Neben einer guten tarifgebundenen Perspektive und Kontinuität fördern 

wir Sie mit Weiterbildungsmaßnahmen und geben Ihnen die Möglichkeit, attraktive Angebote 

im betrieblichen Gesundheitsmanagement für sich zu nutzen. Die Vergütung für diese Stelle 

erfolgt gemäß des TVöD-VKA. 

 
Gerne erwarten wir Ihre vollständige Bewerbung unter bewerbungen@bremer-baeder.de.  
 
Bremer Bäder GmbH 
Wilhelm-Herbst-Straße 7 
28359 Bremen 

 
 

 
 


